Muster Aufsichtsbehörde (https://www.lda.bayern.de/media/dsk_muster_vov_verantwortlicher.pdf)


Muster 8 – Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten
Notwendiger Inhalt eines Verzeichnisses der Verarbeitungstätigkeiten
(Muster nach Art. 30 DS-GVO)

1. Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen sowie eines eventuellen Datenschutzbeauftragten …………………………………………………………
2. Zweck der Datenverarbeitung ……………………… (z.B. Mitgliederverwaltung) ………………………
3. Ansprechpartner der Verarbeitung …………………………………(z.B. Schriftführer)
4. Kreis der Betroffenen und der personenbezogenen Daten
a. ………………………………… (Mitglieder, Funktionäre, Spieler, Musiker, usw.)
b. ………………….………………(Name, Anschrift, Geburtsdatum, Kontoverbindungen, usw.)
5. [bookmark: _GoBack]Kreis der Empfänger, denen die Daten offengelegt werden
a. intern ………………………… (z.B. Abteilungsleiter, Jugendleiter usw.)
b. extern ………………………...(Verbände, Versicherungen, Outsourcing, Druckereien)
6. Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien
a. ………………………………………..(Ende der Mitgliedschaft, 10 Jahre nach Ende)
7. Beschreibung der technischen und organisatorischen Maßnahmen ………………………………..
8. Rechtsgrundlage der Verarbeitung …………………… (Vertragserfüllung, Interesse, Einwilligung)
9. Dokumentation Datenschutzerklärung ………. (Aushändigung bei Aufnahme)
10. Dokumentation Technik/Organisation …………… (Beschluss Vorstand vom ………, Datenschutzverpflichtungen)
11. Dokumentation für Verfahren bei Auskunftsverlangen, Berichtigung, Löschung ………………..
12. Dokumentation für Speicherdauer
13. Umsetzung der Sicherheit der Verarbeitung
14. Umgang mit Datenschutzverletzungen
15. Beschreibung des Verfahrens bei Meldepflichten 
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